Informacija apie savitarnos kopijavimo / spausdinimo paslauga

Daugiafunkciniai savitarnos kopijavimo / spausdinimo / skenavimo jrenginiai yra jrengti §iose universiteto
patalpose:

Donelaic¢io g. 20, Socialiniy ir humanitariniy moksly biblioteka

Studenty g. 48, Universiteto miestelio biblioteka

Studenty g. 48a, kompiuterizuotos mokymo klasés Kab. nr.103

Radvilény pl. 19, Cheminés technologijos biblioteka

Studenty g. 50

Studenty g. 56, Mechanikos inzinerijos ir dizaino biblioteka

Mickeviciaus g. 37, antras aukstas
Spausdinimo / kopijavimo paslauga galite naudotis Universiteto kompiuteriy klasése ar bibliotekose.
Jei norite spausdinti nespalvotus dokumentus — kompiuteryje pasirinkite Print_Black spausdintuva,
jei spausdinsite spalvotai — Print_Colour.

Dokumentus spausdinimui galite i§ savo universitetinio elektroninio pasto atsiysti i tarnybinj elektroninj
pasta ktuspausdinimas@gmail.com ir atsispausdinti prie bet kurio spausdinimo jrenginio Jums patogiu
metu.

Interneto svetainéje https://kopijavimas.ktu.lt:8090 galite tvarkyti savo spausdinimo darbus, perzitiréti
darby istorija, nusiysti dokumentg spausdinimui.

Kainorastis
A4 nespalvota kopija / spaudas 0,04 Euro
A4 spalvota kopija / spaudas 0,29 Euro
A4 skenuotas dokumentas 0,02 Euro
A3 formato kaina dauginasi i$ dviejy.

Dél informacijos ir problemy sprendimo prasome kreiptis pagalba@novakopa.lt arba 0 37 200896.


https://kopijavimas.ktu.lt:8090/
mailto:pagalba@novakopa.lt

Apmokeéti uz paslaugas galite keliais budais:

1. ISankstinio apmokéjimo kuponais, kuriuos galite jsigyti

e Jsigyti kuponus siuné¢iant SMS zinuté numeriu 1670 su tekstu KTU2 (2EUR) arba KTU3
(3 EUR), po keliy sekundziy gausite SMS su kupono kodu.

e UAB Novakopa internetinéje parduotuvéeje
http://www.biuras.novakopa.lt/katalogas/universitetu-kuponai

Isigyta kupong biitina aktyvuoti, suvedant jo identifikacinj numerj savitarnos kopijavimo sistemos svetainéje
https://kopijavimas.ktu.lt:8090 arba prisijungus tiesiai prie daugiafunkcinio kopijavimo jrenginio ekrang.

Kupono aktyvavimas per interneting svetaine. Prisijunkite prie asmeninés saskaitos interneto svetainéje
https://kopijavimas.ktu.lt:8090. Prisijungimui prie svetainés vartotojo vardas ir slaptazodis tokie patys,
kuriuos naudojate prisijungimams prie kompiuteriy, esanc¢iy kompiuterinése mokymo klasése ir bibliotekose.
Prisijunge prie savo asmeninés saskaitos: pasirinkite Kreditas -> Taikyti kvitg -> jveskite kupono
identifikacinj numerj -> spauskite OK.

Démesio: jei norésite jungtis prie interneto svetainés i§ iSorinio tinklo, pirmiausiai Jisy kompiuteryje turi
buti jdiegtas KTU VPN klientas https://tinklas.ktu.lt/index.php/It/naudotojamstop/virtualus-privatus-tinklas-
2.



http://www.biuras.novakopa.lt/katalogas/universitetu-kuponai
https://kopijavimas.ktu.lt:8090/
https://kopijavimas.ktu.lt:8090/
https://tinklas.ktu.lt/index.php/lt/naudotojamstop/virtualus-privatus-tinklas-2
https://tinklas.ktu.lt/index.php/lt/naudotojamstop/virtualus-privatus-tinklas-2

Kupono aktyvavimas per MFP valdymo ekrana.

Prisijunkite prie MFP per jo valdymo ekrana.

Prisijungimui prie MFP vartotojo vardas ir slaptazodis naudojami tokie patys, kuriuos naudojate ir
prisijungimams prie kompiuteriy, esan¢iy kompiuterinése mokymo klasése ir bibliotekose.
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Enter PIN, name and password, or present a card 10 log in

1 pav. Prisijungimo langas.

Atsidariusiame meniu pasirenkamas Recharge Credit.

testasl

Credit Eur0.00

Print All

Status

Racharge Credit

2 pav. Kupono papildymo mygtukas.
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Atsidariusiame lange reikia suvesti turimg spausdinimo kupono koda.

3 pav. Kupono kodo jvedimo langas



Savitarnos kopijavimo, spausdinimo ir skenavimo sistemos naudojimo
instrukcija

Spausdinimas Universiteto kompiuteriy klasése ar bibliotekose

Spausdinimo darbus galite siysti i§ bet kurio kompiuterio esan¢io Universiteto kompiuteriy klaséje ar
bibliotekoje. Kompiuteryje paleiskite dokumento spausdinimg Jei norite spausdinti nespalvotus dokumentus
— kompiuteryje pasirinkite Print_Black spausdintuva, jei spausdinsite spalvotai — Print_Colour. Nueikite
iki artimiausio savitarnos kopijavimo spausdintuvo. Prisijunkite prie daugiafunkcinio savitarnos kopijavimo
| spausdinimo jrenginio. [renginio valdymo ekrane prisijungimui jveskite savo KTU kompiuteriy tinklo
vartotojo vardg ir slaptazod;.
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Enter PIN, name and password, or present a card 10 log in

4 pav. Prisijungimo langas

Prisijungus prie daugiafunkcinio aparato galésite issirinkti i§ meniu saraso:

testas

Credit Eur0.00

&Y

Print All

i

Easy Scan - Email Racharge Credit

1D Card Registration
& User: testas1, testas1

5 pav. Kopijavimo aparato meniu langas



Print All — mygtukas leis jums paleisti visus jasy darbus.

My Jobs — mygtukas leis jums valdyti jisy paleistus darbus. I$sirinkti norimg darba, i$trinti, arba
pakartotinai atspausdinti (6 pav.).

Copy — mygtukas Jus nukreips i kopijavimo aparato kopijavimo meniu.
Easy scan — mygtuko paspaudimu iSkarto pradésite skenuoti | savo universitetinj elektroninj pasta.
Scan — mygtuko paspaudimu, galésite pasirinkti iSpléstines skenavimo funkecijas.

USB — mygtuko paspaudimu, galésite spausdinti i§ USB laikmenos arba skenuoti j USB laikmeng.

My Jobs darby valdymas

No Jobs

i W 26/0

6 pav. “My Jobs” langas

Patogesniam prisijungimui / autentifikavimui prie savitarnos kopijavimo / spausdinimo jrenginio galite
panaudoti Jisy turimg studenty pazyméjima LSP. Tam pirmiausia biitina LSP susieti su Jisy vartotoju
(account).

1.1. Prisijungti prie daugiafunkcinio aparato su vartotojo vardu ir slaptazodziu.
1.2. Spausdintuvo ekrane paspausti ,, MENU*, ,,ID card registration“ mygtuka.
1.3. Pridéti kortele prie skaitytuvo ir palaikyti keleta sekundziy, kol pasigirs garsinis signalas.

Norint prisijungti prie savitarnos kopijavimo aparato pakanka kortele priglausti prie korteliy skaitytuvo.



testas!
Credit Eur0.00

T

Racharge Credit

Status 2 Use vstas ! 25138 l“I“ B 258/07

7 pav. ID Kkortelés registravimo mygtukas



Spausdinimas i$ universitetinio elektroninio pasto

IS Jums suteikto KTU elektroninio pasto spausdinimui galite siysti dokumentus j savitarnos kopijavimo
sistemos elektroninj pasta ktuspausdinimas@gmail.com.

Norimus atspausdinti dokumentus turite ,,prisegti kaip failus. Tokiu biidu galite spausdinti dokumentus
PDF, Word, Excel, Power Point formatais i$ bet kur.

Dokumentus galésite atsispausdinti prie bet kurio spausdinimo jrenginio Jums patogiu metu, atvykus prie
savitarnos spausdintuvo ir prie jo prisijungus.

SVARBU. Jei dokumente bus spalvy — ji jums atspausdins spalvotai ir tai kainuos pagal kainorastj!
Norint atspausdinti nespalvotai dokumente biit naudojama tik juoda spalva.

Spausdinimas i§ savitarnos svetainés https://kopijavimas.ktu.lt:8090

Interneto svetainéje https://kopijavimas.ktu.lt:8090 galite papildyti savo asmening saskaita, tvarkyti savo
spausdinimo darbus, perziiiréti darby istorija, nusiysti darbg spausdinimui.

Prisijunkite prie savo asmeninés saskaitos interneto svetainéje https://kopijavimas.ktu.lt:8090

Prisijungimo duomenys — Jasy KTU kompiuteriy tinklo vartotojo vardas ir slaptazodis.

Pastaba. Jei prie interneto svetainés norésite jungtis i$ iSorinio tinklo, Jisy kompiuteryje turi biti jdiegta
KTU VPN klientiné programa.
Informacija — svetainéje https://tinklas.ktu.lt/index.php/lt/naudotojamstop/virtualus-privatus-tinklas-2

Prisijungg prie savo asmeninés paskyros, galite jkelti dokumentus i§ savo kompiuterio PDF, Word, Excel
formatais ir juos atsispausdinti spausdinimo jrenginyje. Print file -> iSsirinkti norimg dokumenta -> OK
(8 pav).

SVARBU. Jei dokumente bus spalvy — ji jums atspausdins spalvotai ir tai kainuos pagal kainorastj!
Print file “-

File:* | Pasirinkti faila |Napasirmktasjoksfa\\as
Format: pdf
Max, size: 20.00 MB

Jobs () Print file

Ready jobs: 0 é@ Set password
Paused jobs: 0 1 Set PIN
Favorite jobs: 1 Duplex:
Copies: ™ 1

+ 0K # Cancel

8 pav.


mailto:ktuspausdinimas@gmail.com
https://kopijavimas.ktu.lt:8090/
https://kopijavimas.ktu.lt:8090/
https://kopijavimas.ktu.lt:8090/
https://tinklas.ktu.lt/index.php/lt/naudotojamstop/virtualus-privatus-tinklas-2

SVARBU. Pabaige darbus nepamirskite atsijungti nuo savo asmeninés paskyros. Sistema
automatiskai atjungia jus po 90 sekundZiy. Mes neatsakome, jei Jiisy saskaita pasinaudos Kitas
vartotojas.

9 pav. Atsijungimo mygtukas



Skenavimas

Daugiafunkciniai savitarnos kopijavimo / spausdinimo jrenginiai skenuoja j Jisy asmeninj universitetinj
elektroninj pasta.

1. Atskiry lapy skenavimas

Norint skenuoti atskirus lapus, reikia juos sudéti j automatinj dokumenty padavimo déklg ir prisijungus
prie savo sagskaitos paspausti Easy Scan mygtuka.

I Jusy elektroninj pastg bus atsiystas PDF dokumentas.
2. Knyguy skenavimas

Jeigu norésite skenuoti knygas, reikia knyga padéti ant aparato stiklo ir spausti Scan mygtuka.
Atsivérusiame papildomame meniu pasirinkite mygtukg Scan (11 pav.), nurodantj Jiisy asmeninj
universitetinj pasta.

Quick setup meniu, galite pasikeisti norimo skenuoti dokumento rezoliucijg, dokumento formatg.
Atlikus Situos nustatymus spauskite Start mygtuka.

Galite déti nauja dokumentg ant stiklo ir vél spausti Start mygtuka.

testast
Credit Eur0.00

Print All

2,

Easy Scan - Email Racharge Credit

1D Card Registration

10 pav. Kopijavimo aparato meniu langas



Pabaigus skenuoti, aparato ekrane reikia paspausti Finish scan mygtuka. Dokumentas bus atsiystas j
Jasy elektroninj pasta.
d Ready to send.
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11 pav. Adresato parinkimas
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12 pav. Kopijavimo nustatymai

Pabaigus skenuoti, aparato ekrane reikia paspausti Finish scan mygtuka. Dokumentas bus atsiystas |
Jasy elektroninj pasta.

3. Skenavimas j USB atmintin¢. Spausdinimas i§ USB atmintinés

Norédami skenuoti | USB atmintine, prisijunkite prie savo sgskaitos ir ekrane spauskite USB (13 pav.)

testas]
Credit Eur0.00

T
i

Print All

Easy Scan - Email Racharge Credit

0IF  m 25/07




Idékite USB atminting j aparato USB jungties sasaja valdymo panelés deSiniame kampe (14 pav.).

14 pav.

Démesio! Jei aparatas neatpazjsta USB atmintinés, ji yra netinkamai suformatuota, naudokite kitg
atmintine.

Spauskite mygtuka Store file (15 pav.).
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0202/2013 1005

15 pav.

Jei meniu nustatymai jums tinkami, spauskite START mygtuka. Pabaigus skenuoti, spauskite Finish scan
mygtuka.

Norédami spausdinti i§ USB atmintinés (galimas tik PDF formatas) turite atlikti tuos pacius veiksmus kaip ir
skenuojant. Atsivérus Removable Memory langui (16 pav.) iSsirinkite norimg spausdinti dokumentg ir
spauskite PRINT.

[E Removable Memory.
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Kopijavimas

Norint kopijuoti atskirus lapus, reikia juos sudéti j automatinj dokumenty padavimo dékla, prisijungus prie
savo saskaitos paspausti Copy mygtuka ir spausti Start mygtuka.

Jeigu norésite kopijuoti knygas, reikia knyga padéti ant aparato stiklo ir spausti Start mygtuka. Baigus, aparato
lietumui jautrioje paneléje, reikia paspausti Finish Scan mygtuka.

Pagal nutyléjimg aparatas kopijuos juodai baltai. Jei norésite atsikopijuoti spalvotai reikia spausti Full color
mygtuka.

Ready to copy. (Full Color ==
Auto Color J Py | ) i
. B /—-—-‘ .Ih-—ml
Full Color J —
® >
Black&White

®)

Auto — nurodo i$ kokios popieriaus kasetés aparatas ims popieriy.
Zoom — Didinimo / Mazinimo funkcija.

Density — paryskinimo funkcija.

Duplex — dvipusio kopijavimo funkcija.

Combine — keliy lapy j vieng sutalpinimo funkcija.

Nestandartinio formato knygy kopijavimas

Jei norite didinti arba mazinti, aparato displéjuje nustatykite:

Paper selection A4 plain {M D1 (gulscias)




Zoom -> More ->su [+] arba [-] nustatyti procentus -> OK.

Ar gerai nustatyti procentai (nedarant kopijos), galite pasitikrinti naudojant Preview funkcijg (aparatas
pinigy nenuskaiciuos).

Aparato displéjuje spauskite Preview.

Ready to copy. (Full Color)

Spauskite START mygtukg. Aparatui nuskenavus originala, aparato displéjuje, spauskite Finish Scan
mygtuka.

Spauskite Detail mygtuka.
Ready to copy. (Full Color)

Atsidariusiame aparato lange, Jiis matysite kaip atrodo kopija su Jiisy atliktais nustatymais. Jei
nustatymai geri spauskite START mygtuka, aparatas padarys kopijg. Spausdami CANCEL atSauksite
darbus.

Galite nenaudoti PREVIEW funkcijos, jei esate tikri, kad Jusy nustatyti didinimo mazinimo procentai
yra teisingi. Tokiu atveju, nustate popieriaus formatg ir procentus, spauskite START mygtuka,
nuskenave visus lapus, spauskite finish scan mygtuka.

Spausdinimas sve¢iams

Neturint savo paskyros KTU informacinéje sistemoje, taip pat galite atspausdinti norimus dokumentus.
Naudokités savo elektroninio pasto paskyra (pvz.: vardenis.pavardenis@gmail.com). Siyskite dokumentus
] tarnybinj elektroninj pasta ktuspausdinimas@gmail.com. Norimus atspausdinti dokumentus turite
,Hprisegti kaip failus. ISsiuntus dokumentus, Jums automatiskai bus sugeneruotas PIN kodas ir atsiystas j
Jusy elektroninj pasta.

Prie bet kurio savitarnos sistemos jrenginio turite suvesti jisy PIN koda, kuris jums buvo suteiktas. Jums
tereikia pasipildyti savo sgskaitg su sgskaitos papildymo kuponais.


mailto:vardenis.pavardenis@gmail.com
mailto:ktuspausdinimas@gmail.com

