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Vartotojo sukiirimas

Pries pradedant dirbti su RefWorks programa susikurkite asmening paskyra:

1 Zingsnis: Prisijunkite adresu: https://refworks.proguest.com

2 zingsnis: Pasirinkite Create account ir susikurkite savo paskyra. Paskyra susikurti turite naudodami institucijos
suteikta el. paSto adresa. [vede el. pasto adresa ir slaptazodj, j nurodyta el. pasta gausite laiska, kuriame turésite
paspausti nuorodg ir aktyvuoti naujajg paskyra.

IraSy importavimas j RefWorks programa
Prisijunge prie RefWorks matysite darbo erdve, j kurig kelsite jraSus, reikalingus Jisy darbui. Straipsniy, knygy ir
kity saltiniy bibliografinius jrasus jkelti galima keliais budais:

1 budas. PDF dokumento jkélimas i$§ kompiuterio. Kai dokumenta jau turite i$sisaugoj¢ savo kompiuteryje PDF
formatu jj tiesiog pertempkite j RefWorks programa. Taip pat patogu naudoti Upload document, Word or PDF
funkcijas (1 pav.). Jrasas bus automatiskai sukurtas programoje remiantis PDF dokumento bibliografine informacija.

Pastaba: [kélus jrasa, visada reikia patikrinti jkeltus duomenis. Juos pamatysite spragteléje ant jkelto dokumento.
Redaguoti galite paspaudg rasiklio Zenkliukg desinéje lango puséje. Prisegta faila galite skaityti paspaude¢ Read.
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1 pav.

2 badas. Tiesioginis jrasy eksportas i§ duomenuy baziy, katalogu. Atlike paieska duomeny bazéje, ieSkokite
mygtuky / REFWORKS, Export, Cite ir kt., kad galétuméte jsikelti jrasa j RefWorks programa.


https://refworks.proquest.com/

3 biidas. Jrasy jkélimas i§ duomeny baziy kai néra tiesioginio eksportavimo mygtuko. Norimg jrasg turite
i§sisaugokite RIS ar kitais formatais savo kompiuteryje. Tada RefWorks programoje pasirinkite Add (1 pav.) >
Other file types, spauskite select a file from your computer. Susiraskite i8saugotg jrasg kompiuteryje ir jkelkite jj.

4 biidas. Iraso jkélimas rankiniu buidu. Pasirenkate Add > Create reference manually (1 pav.), atsidariusiame
lange pasirinkite $altinio tipg ir jveskite Saltinio duomenis. Galite panasiy jrasy paieskoti patys, paspaude Zenkliuka

. Jei tinkamo jraso nepasitilo, laukus uzpildykite ranka.

5 budas. Iraso jkélimas naudojant narSyklés iskiepi Save to RefWorks. Iskiepj rasite ir jdiegsite j narSykle i§
RefWorks programos pasirink¢ Tools > Extensions & Add-ons > Install Save to RefWorks ir nuvilkite mygtuka i
nar$yklés meniu juosta. Sio jskiepio veikimas priklauso nuo pasirinkto interneto puslapio nustatymy, todél kartais
gali tekti duomenis koreguoti.

Aplankai, jrasy tvarkymas

Ikelti jrasai matosi All References (2 pav.).

Search Databases leidzia ieskoti jvairiuose pasaulio kataloguose ir duomeny bazése.

Last Imported pateikiami paskutiniai jkelti jrasai.

Duplicates leidzia rasti dublikatus.

Sharing funkcija leidzia dalintis informacija. Pasirinkus Sharing, galite pasirinkti kataloga, kurj norite paviesinti ir
jraSyti asmens, su kuriuo norite pasidalinti informacija, el. pasto adresa, bei pasirinkti kitus nustatymus.

My Folders srityje galima susikurti aplankus ir juose perkelti i$saugotus jrasus.

Norint susikurti kataloga, spragtelkite ant My Folders > Add folder. Viskas, kg jkeliate, bus jkelta j aplankg Not in
Folder, tol, kol Jas neperkelsite jraso j naujg aplankalg. [raSus galima nutempti su pele j Jasy sukurtus aplankus ar
pasinaudoti Assign funkcija programos lango virSuje.

Tags. Cia matysite visas Zymes, kurios yra priskirtos Jiisy jrasams. Pasinaudoje Add Tags parinktimi programos
lango virSuje, Jus galésite priskirti savo jraSui nauja zyme. Paspaudus tam tikra Zyme, galite surasti visus jrasus,

kuriems ta Zymé yra priskirta.
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Create Bibliography funkcija

Virsutinéje programos parink¢iy srityje rasite funkcija Create Bibliography (3 pav.). Pasirenkate norima aplanka ar
jrasus, juos pasizymite, pasitikrinate citavimo stiliy ir spaudziate Create Bibliography. Jums pateikiamas literattiros
saraSas, kurj Jus galite nukopijuoti j savo darba.

Quick Cite (3 pav.) leidZia suformuoti taisyklingg citata, literatiiros sarasg ir juos jkopijuoti j raSomo darbo teksta.

Pastaba. Visada reikia patikrinti, ar teisingai pateikiamos literatiiros sarasas: autoriy pavardés, didziosios raidés ir
kiti duomenys. Kartais programa pateikia perteklinius duomenis.

Parinktis Citation Style Editor leidzia redaguoti pasirinktg citavimo stiliy arba susikurti savo.
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3 pav.

Citavimo stiliaus keitimas (Citation Style Editor)

Citavimo stiliy galima koreguoti (4 pav.) (1):

e Literatiiros sarase (Bibliography);
¢ Nuorodose (Citations);
e ISnasSose (Footnotes).

4 pav.:

(2) — Pasirinkti norimg koreguoti $altinj;

(3) — Pavyzdinis saltinio aprasas, naudojant pasirinkta citavimo stiliy;

(4) — i citavimo stiliy jtraukti laukai, pasirinkus norimg lauka galima jj koreguoti.
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4 pav.

Pavyzdys, kaip naudojant citavimo stiliy 1SO 690:2 pakeisti citavimo nuorodas tekste i lenktiniy skliausty j
lauztinius:



1 zingsnis: pasirinkite Citation Style Editor (3 pav.).

2 zingsnis: Susiraskite 1SO 690:2 (Numeric Method) citavimo stiliy.

3 zingsnis: Spragtelékite Citations (1) (virSutiniame kairiame lango dalyje) > Citation Settings > Citation Format (5
pav.).

4 zingsnis: pakeiskite lenktinius skliaustus j lauztinius (4 pav.).

5 zingsnis: [Ssaugokite pakeistg stiliy.
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Citations settings for Generic references

Bibliography (16)
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Footnotes (20) Visit the Citation Style Visual Editor to customize CSL styles.
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5 pav.

Pastaba. RefWorks programoje yra sukurti du instituciniai stiliai: 1SO 690-2021 (Numeric Method) KTU
studentams ir 1ISO 690-2021 (Numeric Method) for KTU students EN. Siais citavimo stikliais gali
naudotis visi KTU bendruomenés nariai.

Nuorody j Saltinius jterpimas tekste ir literatiiros saraso sudarymas rasant rasto darbg MS
Word programa

Iskiepis RefWorks Citation Manager

RefWorks Citation Manager galima jdiegti j MS Word i§ RefWorks programos pasirinkus Tools > Extensions &
Add-ons (6 pav.). Taip pat galite jji jdiegti i§ MS Word programos pasirinkus /terpimas > Gauti papildinius (7 pav.), i
paieskos laukel;j jrasykite RefWorks, atlikus paieska pasirinkite RefWorks Citation Manager ir spauskite /traukti
mygtuka.
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Pastaba. MS Word funkcija Papildiniai gali biiti ir kitose skiltyse, pvz.: Pagrindinis, tai
priklauso nuo jusy turimos MS Word versijos. Papildiniai funkcijos ieSkokite jvairiose

. Papildiniai
skiltyse. apricini

Jterpti nuorodg tekste: pasirinkite jrasa ir spragtelékite Insert Citation (8 pav.).
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Norint sudaryti rasto darbe literatiiros sarasa, spragtelékite View Meniu (9 pav.) ir suaktyvinkite Bibliography: On
(10 pav.).
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Kaip pasirinkti norimg citavimo stiliy parodyta 11 pav.
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Pastaba: Pasizitiréti (angly k.) vaizdo jrasa, kaip naudotis RefWorks Citation Manager galite Cia:

https://youtu.be/uLun yO7heY
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